附件1
申请认定高等学校教师资格材料整理要求
一、各类申请高等学校教师资格人员提交材料内容：
（一）具有博士学位或副教授、教授职称人员需提交以下材料：

1.《教师资格认定申请表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写，并加贴照片）。
2.《申请人思想品德鉴定表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写）。
3.身份证原件及复印件一份（B5纸复印，身份证正反面复印在同一页）。
4.博士学位证书原件及复印件一份（B5纸复印），军队院校毕业人员（普招类除外）需提交学历认证报告原件及复印件一份。具有副教授或教授职称人员提供职称资格证、聘任证书原件及复印件一份（B5纸复印）。
5.本人与单位签订的聘任协议书原件及一份复印件（B5纸复印）。

（二）本科学历为全日制统招师范类毕业人员需提交以下材料：

1.《教师资格认定申请表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写，并加贴照片）。
2.《申请人思想品德鉴定表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写）。
3.身份证原件及复印件一份（B5纸复印，身份证正反面复印在同一页）。
4.本科及最高学历、学位证书原件及复印件一份（B5纸复印），军队院校毕业人员（普招类除外）需提交学历认证报告原件及复印件一份。
5.普通话水平测试等级证书原件及一份复印件。
6.本人与单位签订的聘任协议书原件及一份复印件（B5纸复印）。
（三）其他申请人员需提交以下材料：

1.《教师资格认定申请表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写，并加贴照片）。
2.《申请人思想品德鉴定表》原件一式两份（登录河南省教师资格网（http://jszg.haedu.gov.cn/）“资料下载”栏目按照格式要求下载、打印、填写）。
3.身份证原件及复印件一份（B5纸复印，正反面复印在同一页）。
4.本科及最高学历、学位证书原件及复印件一份（B5纸复印），军队院校毕业人员（普招类除外）需提交学历认证报告原件及复印件一份。
5.普通话水平测试等级证书原件及复印件一份（B5纸复印）。

6.教育理论考试合格证（成绩单）原件及复印件一份（B5纸复印）。

7.本人与单位签订的聘任协议书原件及复印件一份（B5纸复印）。
二、材料整理要求：

（一）每个人的申请材料单独用一个档案袋装袋，并在档案袋正面注明工作单位（中原工学院）和本人姓名，在档案袋背面注明袋内材料类别及数量。

（二）《教师资格认定申请表》、《申请人思想品德鉴定表》打印后必须由本人使用黑色水笔手写填写，不得涂改。填写具体要求按照河南省教师资格网的样表有关要求执行。有以下情况之一的表格即为作废处理：
（1）使用圆珠笔、铅笔或其他颜色笔迹填写的；

（2）有涂改痕迹或破损的；

（3）字迹潦草无法辨认的；

（4）填写项目不规范或不符合要求的；
（5）表格打印格式或纸张大小不规范的；
（6）由单位或教师资格认定机构负责填写的项目，个人随意填写的。

（三）《教师资格认定申请表》封面“户籍所在地”应当按照“填写说明”的要求填写至乡、镇、街道办事处。

（四）《教师资格认定申请表》等相关表格中的“申请任教学科”名称必须严格按照《教师资格认定任教学科对照表》规范填写至二级学科，并与电子信息数据一致，正式提交材料后不得更改。《教师资格认定任教学科对照表》可登录河南省教师资格网“资料下载”栏目下载查阅，

（五）本科学历不是第一学历的，在《教师资格认定申请表》个人简历部分须填写该段学习简历，并在毕业院校后注明学习形式如“（函授）”、“（自考）”、“（脱产）”等。

（六）个人材料分三套整理后装入同一个档案袋：
（1）第一套：各类证书及证明材料原件。

材料排放顺序：身份证→普通话等级证书→学历、学位证书（或职称证、聘书）→成绩合格证→协议书→其他材料。

（2）第二套：含《教师资格认定申请表》、《申请人思想品德鉴定表》原件各一份（将《品德表》夹在《申请表》对折中间）。

（3）第三套：含《教师资格认定申请表》、《申请人思想品德鉴定表》原件各一份，以及各类复印件。
材料排放顺序：《申请表》→《品德表》→身份证复印件→普通话等级证书复印件→学历、学位证书复印件（或职称证、聘书复印件）→成绩合格证复印件→协议书复印件→其他材料。
三、其他有关问题说明：

（一）“申请任教学科”原则上应与本人所学专业及现从事任教学科专业保持一致。现从事学生工作和思想政治教育工作的兼职教师、辅导员“申请任教学科”可填写“思想政治教育”，也可填写本人所学专业或现从事任教专业。
（二）本科学历为全日制统招师范类毕业，但本科所学专业与现申请任教学科不一致的，按照政策规定，免予参加理论考试，但仍需参加教育教学技能测试。
（三）硕士研究生阶段所学专业为“教育学”类专业或已修《教育学》、《教育心理学》等理论课程的，按照政策规定，免予参加理论考试，但仍需参加教育教学技能测试，同时需提交硕士研究生期间所修《教育学》、《教育心理学》等教育学类理论课程的成绩单或其他证明材料。

（四）教育教学技能测试时间、地点等有关安排待教育厅确定后另行通知。

（五）录入、上报个人电子信息应登录河南省教师资格网“资料下载”栏目下载、安装、使用“单机版辅助软件”，同时安装“ 2010年秋季认定参数文件”（否则将影响使用），并严格按照“单机版使用手册”规范录入后上报。
（1）全部个人信息应真实、规范填写录入。

（2）“专业类别”一栏，“全日制普招类师范专业毕业且申请任教学科与所学专业一致”人员及具有“教授、副教授职称或博士学位”人员应选择“师范教育类”，“非师范专业毕业”、“自考、成招类师范专业毕业”和“申请任教学科与所学专业不一致的普招类师范专业毕业”人员应选择“非师范教育类”。   

（3）“证书编号”一栏空缺不填。
（4）“鉴定单位全称”填写“中原工学院”；“鉴定单位地址”填写“郑州市中原路41号”；“电话”填写“0371-62506818”；“邮编”填写“450007”。
（5）“思想品德鉴定意见”、“身体和健康状况”选择“合格”。
（6）“两学修学情况”、“普通话水平”应如实选择填写。

（7）页面最下方“个人简历”栏目应如实填写录入信息，内容应与《教师资格认定申请表》所填写个人简历部分保持一致。

（8）录入信息完毕后，上报时选择“导出单机版合并文件”，文件名以“本人姓名.mdb”命名保存。

（9）软件使用过程中如有其他问题请参阅“单机版使用手册”，或致电河南省教师资格管理办公室咨询，联系电话：0371-65831868/65831912。
