院部系统管理员审核要点
1. 检查成果原件或复印件是否真实，是否符合登记条件。
2. 对照本部门成果登记表各栏内容和科研管理系统信息，逐一进行检查，对以下内容进行重点审核：
(1)核实该成果是否应由本部门登记汇总，避免重复登记。
(2)核对成果名称有无错误，输入是否完整规范。
(3)核实作者名次及应登记作者姓名是否有遗漏。
(4)核实作者的署名单位，作者署名单位是否为中原工学院，尤其注意审核第一作者署名两个单位且我校为第二单位的情况。
(5)核对期刊名称、刊号、期刊级别、出版社、书号等填写是否准确完整。
(6)审核成果类别：注意论文核心期刊、普通期刊的区分，专著与编著、教材、其他的区分。
(7)核实成果完成时间和字数，输入是否规范。
(8)核实新华文摘转摘、人大复印资料全文复印、SCI、SSCI、EI、ISTP、ISSHP收录等情况是否属于属实。
(9)核实奖励级别和获奖等级。
3. “核心期刊”以北京大学图书馆与北京高校图书馆期刊工作研究会联合编辑出版的《中文核心期刊要目总览》（2011年版）中的来源期刊(详见科技处主页文件下载”常用资料”) 和 中文社会科学引文索引来源期刊（2014-2015） 为准
。
科技处
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