校内综合信息网部门用户申请表
	部门/院系名称
	
	部门/院系名称六字以内简写
	

	管理员姓名
	
	管理员办公电话
	

	管理员办公地点
	
	管理员手机
	

	登录用户名
	
	登录密码（登录后请及时修改）
	

	部门/院系领导签字
	
	部门/院系办公室公章


备注：

1、 部门/院系名称6字以内简写作用，因为在首页上需要在每部门发布的新闻标题后标注发布信息的部门，如果多于6个字将无法控制标题长短；

2、 所选管理员最好有一定计算机操作能力，对计算机基本操作熟悉；

3、 登录用户名为登录校内综合信息网后台的用户名，请部门指派专人负责，并保护好用户密码，确保密码安全，同时做好发布信息的审查工作；
4、 校内综合信息网在校内可以随意访问，在校外需输入教师OA帐号登录才能访问；

5、 请将用户申请表电子档用OA发送到现代教育技术中心-网络中心-张冲处，以便及时开通，同时将加盖公章的文件送到网络中心备案，南区办公室（4号楼516房间），北区办公室（实验楼814房间）。
