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附件2
中原工学院校友班级回校聚会活动备案登记表
填表时间：
填表说明：1.此表所有内容请学院接待校友前，填写完整并提前OA发送至校友总会秘书处办公室钱畅（南区学生处大学生事务中心112室，69975706）；
2.校内用车情况，主要包括是否需由学校安排校内参观用车、车辆类型（大巴、中巴、小车）、车辆数量、用车时间等；
          3.场地使用情况，主要包括是否需由学校提供会议室、报告厅、运动场、餐厅等；
4.校内宣传情况，主要包括是否需在北区主教楼、基础实验楼、南区行政楼、图书馆、校园网、校友网等宣传内容；
5.活动资料收集情况，主要包括收集校友通讯录、校友活动照片、知名校友的事迹介绍等，活动结束后及时报送纸质材料至校友总会秘书处办公室。

