中原工学院科研成果登记填报说明

一、各院（部）系统管理员应按照科研成果登记管理办法的要求，对登记的所有科研成果原件进行认真审核，规范不准确的填写内容。

二、须按要求规范填写，具体要求如下：
（一）时间:格式一律为2009-01（“-”在英文状态下输入的短横杠）。
（二）姓名：填写时，姓名字符与字符之间不要出现空格，尤其是两个字的姓名之间。
（三）成果名称：必须对照原件填写完整，除成果名称本身所包含的书名号和双引号外，不另加书名号和双引号或其他符号。

（四）会议论文集要在“刊物名称”一栏填写完整的会议名称+论文集，后用括号标注主办国家。如：第四届可持续能源技术国际会议论文集（中国）。
（五）论文名称、刊物名称为英文的，每个实词的首字母大写，其余字母小写（包括虚词）；如果为俄文，直接用汉语填写，后用括号标注为俄文。如：XXX的研究（俄文）。
（六）关于项目：

1.“证书编号”一栏填写内容：鉴定证书填写组织鉴定单位批准的鉴定号；结项证书填写证书编号。
2.“审定单位”一栏填写和证书公章一致的单位名称。
3.“入院经费”一栏填写实际到校经费；“结余经费”一栏填写使用本项目经费购置学校固定资产所发生费用和实际结余经费（财务处认可）；均为小数点后保留一位小数。

4.“项目编号”一栏填写立项单位批准的编号。
5.“任务来源”一栏填写完整的立项单位名称，横向项目在括号内写明合同单位全称。
6.“完成时间”一栏,按证书填写，鉴定项目填写鉴定批准日期。
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